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ΠΕΡΙΛΗΨΗ

Το κείμενο αυτό περιγράφει και χρησιμοποιεί τη φόρμα, που θα πρέπει να ακολουθηθεί για την υποβολή των εισηγήσεων για το 2ο Πανελλήνιο Εκπαιδευτικό Συνέδριο Ημαθίας με θέμα:  «Ψηφιακές και διαδικτυακές εφαρμογές στην Εκπαίδευση» 

Οι εισηγήσεις που θα γίνουν αποδεκτές θα δημοσιευθούν στα ηλεκτρονικά πρακτικά του συνεδρίου (η περίληψη θα δημοσιευθεί στο βιβλίο περιλήψεων και το σώμα κειμένου στον ενσωματωμένο οπτικό δίσκο). Κάθε εισήγηση θα πρέπει να περιλαμβάνει μία περίληψη  250- 300 λέξεων, που θα συνοδεύεται από μία λίστα με λέξεις κλειδιά. Τα δύο αυτά τμήματα του κειμένου θα πρέπει να έπονται του τίτλου. Η φράση «Λέξεις κλειδιά» καθώς και οι λέξεις κλειδιά που ακολουθούν θα πρέπει να εμφανίζονται στην ίδια γραμμή (χωρίς διάστημα ανάμεσα στις γραμμές και μέγεθος χαρακτήρων 10, γραμματοσειρά Times New Roman).

ΛΕΞΕΙΣ ΚΛΕΙΔΙΑ: Φόρμα υποβολής, βιβλιογραφικές αναφορές, πρακτικά συνεδρίου

ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

Θερμή παράκληση απευθύνεται προς τους εισηγητές να ακολουθήσουν τις κατευθυντήριες γραμμές στην προετοιμασία των αντιγράφων των εισηγήσεων τους. Παρακαλείσθε να ακολουθήσετε πιστά τη  μορφή αυτού του αρχείου. Θα πρέπει να χρησιμοποιήσετε τους ίδιους χαρακτήρες, στο ίδιο μέγεθος χαρακτήρων, να αφήσετε τα ίδια διαστήματα μεταξύ των γραμμών και στην αρχή των παραγράφων. Ο πιο εύκολος τρόπος για να το πετύχετε αυτό είναι να χρησιμοποιήσετε το αρχείο της  ηλεκτρονικής μορφής των οδηγιών. 

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΙΣ ΕΙΣΗΓΗΣΕΙΣ

 Όλες οι εισηγήσεις θα πρέπει να συνοδεύονται από το συνοδευτικό εξώφυλλο, ώστε να διευκολύνεται η διαδικασία κατηγοριοποίησης της θεματολογίας των εισηγήσεων καθώς και η διαδικασία της κρίσης. Παρακαλούνται οι συγγραφείς να χρησιμοποιήσουν και να συμπληρώσουν την αντίστοιχη φόρμα, που περιλαμβάνει τα εξής:

· Τον τίτλο της εισήγησης στην ελληνική 

· Το όνομα του/των συγγραφέα/ων (πρώτο όνομα του συγγραφέα που θα παρουσιάσει την εργασία)
· Την ταχυδρομική και την ηλεκτρονική διεύθυνση όλων των συγγραφέων

Το κείμενο της εισήγησης δε θα πρέπει να ξεπερνά το μέγιστο αριθμό σελίδων, που αντιστοιχεί σε κάθε κατηγορία εισήγησης. Ο Πίνακας 1 παρουσιάζει συνοπτικά το είδος της εισήγησης και το μέγιστο μέγεθός τους.

	Κατηγορία Εισήγησης
	Αριθμός Σελίδων

	Εισηγήσεις – Προφορικές ανακοινώσεις
	8

	Παρουσιάσεις αφίσας (posters)
	4

	Συνεδρίες στρογγυλής τράπεζας (panels)
	4

	Κείμενο για εργαστηριακές παρουσιάσεις (tutorials & workshoprs)
	4


Πίνακας 1:   Οι τίτλοι των πινάκων  πρέπει να είναι Times New Roman 10 στιγμές, στοίχιση στο κέντρο και η λέξη «Πίνακας» Times New Roman Bold Italic.

ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ

Η υποβολή των εισηγήσεων είναι προτιμότερο να γίνει μέσω της ηλεκτρονικής φόρμας υποβολής στη διεύθυνση http://hmathia10.ekped.gr/?page_id=155 .  To είδος του αρχείου πρέπει να είναι MS Word, όπως και το παρόν. 

ΔΙΑΜΟΡΦΩΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑΤΑΞΗ ΣΕΛΙΔΑΣ

 Από την επιλογή «Αρχείο», «Διαμόρφωση σελίδας» επιλέγετε το «Μέγεθος Χαρτιού» σε Α4 και εφαρμόζετε «Προσαρμοσμένο Μέγεθος» με διαστάσεις [210 X 297 mm].  Στη συνέχεια επιλέγετε το «Περιθώρια» και εφαρμόζετε τα ακόλουθα περιθώρια: τα διαστήματα στη δεξιά και στην αριστερή μεριά της σελίδας να είναι 2,5 εκ. ενώ τα διαστήματα επάνω και κάτω να είναι 2,29 εκ.

Στοίχιση:         Πλήρης 

Bullets: 
         Κουκίδα απλή

Όσον αφορά στη διάταξη της πρώτης σελίδας:

· Η περιοχή του τίτλου της εισηγήσεως, του ονόματος και του τίτλου του συγγραφέα, καλό είναι να μην έχει ύψος μεγαλύτερο από 6 cm, και πλάτος μεγαλύτερο από 17 cm.

· Τίτλος Εισήγησης: Γραμματοσειρά Times New Roman, μέγεθος 16 και Bold
· Συγγραφέας: Γραμματοσειρά Times New Roman, μέγεθος 14

· Τίτλος συγγραφέα και Διευθύνσεις: Γραμματοσειρά Times New Roman, μέγεθος 12

ENOTHTEΣ 

 Οι τίτλοι για κάθε ενότητα θα είναι: Γραμματοσειρά Times New Roman, μέγεθος χαρακτήρων 12,  Bold. Ανάμεσα στο κείμενο της προηγούμενης ενότητας και στον τίτλο της επόμενης υπάρχει ένα κενό (διάστιχο μονό). Ανάμεσα στον τίτλο της ενότητας και το κείμενο δεν υπάρχει κανένα κενό. Οι ενότητες  δεν πρέπει να είναι αριθμημένες.
ΥΠΟΕΝΟΤΗΤΕΣ
 Οι τίτλοι στις υποενότητες θα πρέπει να είναι: Γραμματοσειρά Times New Roman, μέγεθος χαρακτήρων 12,  Bold. Ανάμεσα στο κείμενο της προηγούμενης υποενότητας και στον τίτλο της επόμενης υπάρχει ένα κενό (διάστιχο μονό). Ανάμεσα στον τίτλο της υποενότητας και το βασικό κορμό του κειμένου δεν υπάρχει κανένα κενό.

ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΙ
Το βασικό κείμενο θα είναι γραμματοσειράς Times New Roman, μέγεθος χαρακτήρων 10. Θα πρέπει να υπάρχει εσοχή παραγράφου 0,7 στ. στην αρχή κάθε νέας παραγράφου (ώστε να βελτιώνεται η εμφάνιση του κειμένου).

ΣΧΗΜΑΤΑ ΚΑΙ ΠΙΝΑΚΕΣ
Τα διαγράμματα και οι πίνακες θα πρέπει να ενταχθούν στο κείμενο όσο γίνεται πιο κοντά  στο σημείο όπου γίνεται η αναφορά τους (όπως εμφανίζεται στο σχήμα 1). Τα σχήματα δεν πρέπει να τοποθετούνται στο τέλος του κειμένου. Τα σχήματα και οι πίνακες μπορούν, αν χρειαστεί, να καταλάβουν ολόκληρο το πλάτος της περιοχής του κειμένου. Όλα τα σχήματα και οι πίνακες θα πρέπει να τοποθετούνται κεντρικά και σε οριζόντια διάταξη σε σχέση με το κείμενο. Οι λεζάντες τοποθετούνται ακριβώς κάτω από τα σχήματα και τους πίνακες (χωρίς κενό). Αμέσως μετά από τη λεζάντα αφήστε ένα κενό (διάστιχο μονό). 
[image: image1.wmf]
Σχήμα 1:  Οι τίτλοι των σχημάτων πρέπει να είναι Times New Roman 10 στιγμές, στοίχιση στο κέντρο και η λέξη «Σχήμα» Times New Roman Bold Italic.

Μεγάλη προσοχή πρέπει να δοθεί στην ποιότητα των σχημάτων, δεδομένου ότι πιθανόν να χρειαστεί να αναπαραχθούν κατά τη βιβλιοδεσία. Να διασφαλιστεί το γεγονός ότι όλα τα σχήματα είναι σαφή, με καλή χρωματική αντίθεση. Τα σχήματα είναι προτιμότερο να είναι σε bitmaps και όχι φωτογραφίες, κι αν πρέπει να είναι jpeg  να έχουν ανάλυση τουλάχιστον 100dpi ή αν είναι gif τουλάχιστον 128 χρωμάτων (εξαιρούνται τα ασπρόμαυρα φυσικά).

ΚΕΦΑΛΙΔΕΣ, ΥΠΟΣΕΛΙΔΑ, ΑΡΙΘΜΟΙ ΣΕΛΙΔΩΝ  

Να μην εισαχθούν κεφαλίδες, υποσέλιδα ή αριθμοί σελίδων και να αποφεύγονται οι σημειώσεις.

ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΚΕΣ ΑΝΑΦΟΡΕΣ ΚΑΙ ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ

Οι βιβλιογραφικές αναφορές θα πρέπει να επισημαίνονται στο κείμενο με το επώνυμο του συγγραφέα και τη χρονολογία, όπως (Roth, 2001) ή (Suthers & Hundhausen, 2002). Οι βιβλιογραφικές αναφορές θα πρέπει να ακολουθούν αλφαβητική σειρά και να παρουσιάζονται όπως στην τελευταία σελίδα του παρόντος υποδείγματος. Οι  συγγραφείς θα πρέπει να διασφαλίσουν ότι όλες οι αναφορές εμπεριέχονται στο βασικό πυρήνα του κειμένου και αντίστροφα, ότι η λίστα των βιβλιογραφικών αναφορών είναι ολοκληρωμένη, συμπεριλαμβανομένων και των αριθμών σελίδων.

ΕΥΧΑΡΙΣΤΙΕΣ  

Το παρόν κείμενο-υπόδειγμα και οι οδηγίες μορφοποίησης των πρακτικών του συνεδρίου βασίζονται σε ανάλογα προηγούμενων συνεδρίων και έχουν προσαρμοστεί κατάλληλα. Ευχαριστούμε τους πολυάριθμους συγγραφείς αυτού του κειμένου.
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